Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
ST MALOPOLSKA

Zatacznik nr 5 do Regulaminu wyboru i odbywania stazy przez Uczestnikéw Projektu
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu ...... w Nowym Saczu pomiedzy:

................... z siedzibg ul. ....cccceevevvcceeeveeee. NP, REGON: L
reprezentowana przez:

zwana dalej Podmiotem powierzajagcym

................... z siedzibg ul. ....ccceceeeeeeecececeeee. NIP:, REGON L,
reprezentowana przez:

zwana dalej Podmiotem przetwarzajacym,

zwanymi dalej Stronami.

Majac na uwadze, iz Strony taczy TROJSTRONNA UMOWA STAZOWA NR ........ /24/US/AIP
dotyczaca projektu ,,Aktywizacja — Integracja - Praca” nr FEMP.06.16-1P.02-0002/24 w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 wspéftfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, zwana dalej ,umowg podstawow3g”, w ramach
ktorej przetwarzane sg dane osobowe, Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.

1. Podmiot powierzajgcy oswiadcza, iz na podstawie art. 28 RODO instytucja
Zarzadzajaca/Instytucja Posredniczgca, dziatajgc w imieniu i na rzecz administratora
danych osobowych — Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w
Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa, Instytucja Zarzadzajgca programem
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 z siedzibg w Krakowie przy ul.
Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do korespondenc;ji ul. Ractawicka 56, 30-017
Krakow, Instytucja Posredniczgca — Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie ul. Pl. Na
Stawach 1, 30-107 Krakdéw powierzyta Powierzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych w celu realizacji projektu ,,Aktywizacja — Integracja - Praca” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, zwanego dalej ,projektem”.

2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze wdrozyt srodki bezpieczenstwa spetniajgce
wymogi Rozporzadzenia i zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z uzyskaniem dostepu do powierzonych danych oraz do
zabezpieczenia powierzonych danych przed jakimkolwiek nieuprawnionym dostepem.



Podmiot powierzajgcy powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych na warunkach opisanych w niniejszej umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do wykonywania wobec oséb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkédw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14 RODO.

§ 3. Cel przetwarzania, kategorie osob, kategorie danych osobowych

1.

§4.

§5.

1.

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane
stazysty/tki odbywajacej staz u Podmiotu przetwarzajgcego w postaci: imion, nazwisk,
numeru PESEL, daty urodzenia, adresu, numeru telefonu oraz informacji o
niepetnosprawnosci uczestnika projektu.

Powierzone przez Podmiot powierzajacy, dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytacznie w celu realizacji tréjstronnej umowy stazowej
dotyczacej realizacjg stazu przez uczestnika/czke projektu ,,Aktywizacja — Integracja -
Praca”.

Podmiot przetwarzajgcy nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych
osobowych.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Podmiot powierzajgcy umocowuje Podmiot przetwarzajacy do wydawania i
odwotywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do oséb
posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Wzér upowaznienia i wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych stanowi odpowiednio zatgcznik nr 1 i nr 2 do niniejszej umowy.

Podmiot powierzajgcy zobowigzuje Podmiot przetwarzajgcy do stosowania wzoru
upowaznien do przetwarzania danych osobowych i wzoru odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych wskazanych w ust. 3 lub do okreslenia wtasnego
wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr1i2 do
niniejszej umowy.

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajgcy zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce
nalezyte zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania o ktérych mowa w
art. 32 RODO. Podmiot przetwarzajacy bedzie w szczegélnosci:
1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcy sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo



przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa;

2) przechowywac¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na
zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych
ochrone dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
przetwarzaniem z naruszeniem RODO;

3) prowadzié¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych do przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentdéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej
umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczacego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Podmiotem
Przetwarzajgcym;

5) zabezpieczenia dokumentdw przed dostepem oséb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
przetwarzaniem z naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Podmiot przetwarzajacy bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajgcy bedzie wymagat od oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w
poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest prowadzic rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania, o ktérych mowa w art. 30 RODO.

6. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich i Podmiotu
Powierzajgcego za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
niezgodnie z niniejszg umowa.

7. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu
w trakcie realizacji projektu lub dokumentdw uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowa, a takze zachowania



2)

3)

4)

5)

w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych
osobowych, réwniez po zakorczeniu realizacji projektu;

zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem oséb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegdlnosci przed kradzieza, uszkodzeniem i zaginieciem;
niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych
dla celéow innych niz okre$lone w § 3 ust. 1.

usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposdb
trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikdw papierowych i elektronicznych
nosnikdw informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaty
powierzone do przetwarzania dane osobowe, po zakoriczeniu obowigzywania
okresu archiwizowania danych — zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g RODO, a takze na
kazde wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej/Instytucji Posredniczacej zobowigzuje sie
usungé/zniszczy¢ wskazang czesé danych w terminie 5 dni od dnia wezwania oraz
przedstawi¢ dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie ww. usuniecia /zniszczenia;
niezwlocznego przekazania Podmiotowi powierzajgcemu pisemnego oswiadczenia,
w ktérym potwierdzi, ze nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych
przetwarzanie zostato mu powierzone niniejszg umowa, po zrealizowaniu
postanowien pkt 4.

8. Przy przetwarzaniu danych osobowych Podmiot przetwarzajacy przestrzega zasad

wskazanych w niniejszej umowie oraz RODO.

9. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢é dopuszczeni jedynie pracownicy

zatrudnieni na umowe cywilno-prawng lub umowe o prace, posiadajgcy imienne

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

§ 6. Naruszenie ochrony danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajgcy informuje Podmiot powierzajgcy:

1)

2)

bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu

naruszenia, o kazdym naruszeniu ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno,

oprécz elementdw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO, zawiera¢ informacje

umozliwiajgce Podmiotowi powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje

wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych. Jezeli informacji, o

ktdrych mowa w art. 33 ust 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Podmiot

przetwarzajgcy moze je udzielaé sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony

danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,

urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Podmiotowi powierzajgcemu, na

kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania



danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkdw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy pomaga Podmiotowi powierzajgcemu wywigzac sie z
obowigzkéw okreslonych w art. 32 —36 RODO.

4. Podmiot przetwarzajgcy pomaga Podmiotowi powierzajgcemu wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 11l RODO.

5. W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 83 RODO
na Podmiot przetwarzajacy moga zostac natozone administracyjne kary pieniezne w
wysokosci kary natozonej na Podmiot Powierzajacy.

§ 7. Kontrola

1. Podmiot przetwarzajgcy umozliwi Podmiotowi powierzajgcemu, Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w
miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub
audytu zgodnosci z RODO, innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z niniejszg umowa w zwigzku z realizacja
projektu w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

2. W przypadku powziecia przez Podmiot powierzajgcy, Instytucje Posredniczaca lub
Instytucje Zarzgdzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Podmiot Przetwarzajgcy
zobowigzan wynikajgcych z RODO, innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz z niniejszg umowa,
Podmiot Przetwarzajgcy umozliwi Podmiotowi powierzajgcemu, Instytucji Posredniczacej
lub Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub
administratorowi danych osobowych dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu w
celu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Podmiot powierzajacy lub Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Zarzadzajgca lub
podmiot przez nig upowazniony, lub administrator danych osobowych majg w
szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do
przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub
innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z RODO, innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz z niniejszg umowg;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz pracownikéw w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;



3) wegladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych

poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzgdzonych w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez Podmiot
powierzajacy, Instytucje Posredniczacy, Instytucje Zarzadzajaca lub przez podmiot przez
nie upowazniony lub administratora danych osobowych.

§ 8. Okres obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia zakoriczenia realizacji i rozliczenia
projektu i zamkniecia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027
oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zaleznosci od

tego, ktdra z tych dat nastgpi pdznie;j.

§ 9 Rozwigzanie umowy

1.

Kazda ze stron moze wypowiedzieé niniejszg umowe z zachowaniem trzymiesiecznego

okresu wypowiedzenia. Rozwigzanie niniejszej umowy skutkuje rozwigzaniem umowy

podstawowej.

Podmiot powierzajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym

gdy Podmiot Przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny RODO, innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz z
niniejszg umowa.

§ 11 Postanowienia koncowe

1.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz RODO.

Sgdem wtasciwym dla rozpatrywania spordw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy dla Podmiotu powierzajgcego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, dla kazdej Strony
po jednym egzemplarzu.

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1: Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

2) Zatgcznik nr 2: Odwotanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

Podmiot powierzajacy Podmiot przetwarzajgcy



Zatacznik nr 1: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
UPOWAZNIENIE Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., a podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dn. 4 maja 2016 r.), upowazniam Pana/Panig

do przetwarzania danych osobowych w projekcie

»Aktywizacja — Integracja - Praca” nr FEMP.06.16-1P.02-0002/24 realizowanego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze
europejskie dla rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.16 Aktywizacja
spoteczno-zawodowa, typ projektu A: Aktywizacja spoteczna i zawodowa oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym oraz oséb biernych zawodowo, z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani stosunku prawnego z

Podpis osoby upowaznione;j
do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem/am

miejscowosé, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z zasadami obowigzujgcymi w
opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw

zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych, z ktérymi zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w
okresie trwania umowy jak réwniez po ustaniu stosunku prawnego f3czgcego mnie z

Podpis osoby sktadajgcej oSwiadczenie



Zatacznik nr 2: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dn. 4 maja 2016 r.), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani nr

do przetwarzania danych wydane w

dniu

Podpis osoby, upowaznione;j
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Odwotanie upowaznienia otrzymatem/am

miejscowos$é, data, podpis



